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KLAIPEDOS ,VERDENES“ PROGIMNAZIJOS
BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

1. Vadovaudamasis teisés aktais mokyklos bibliotekininkas vykdo progimnazijos
bibliotekos veikla:

1.1. planuoja, analizuoja, apibendrina progimnazijos bibliotekos darba ir atsiskaito
progimnazijos direktoriui;

1.2. rengia meting progimnazijos bibliotekos ataskaitg, teikia jg progimnazijos
direktoriui ar atsakingoms institucijoms;

1.3. komplektuoja progimnazijos bibliotekos ugdymo procesui reikalingg programing,
informacing, mokslo populiarigja, metoding literatiirg (bibliotekos fonda);

1.4. pildo, tvarko ir saugo progimnazijos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos
dokumentus;

1.5. rengia naudojimosi progimnazijos biblioteka taisykles;

1.6. tvarko progimnazijos bibliotekos fondg pagal universalios deSimtainés
klasifikacijos (UDK) lenteles;

1.7. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

1.8. organizuoja progimnazijos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika;

1.9. suderings su progimnazijos direktoriumi, organizuoja progimnazijos bibliotekos
fondo patikrinima;

1.10. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

2. Dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus.

3. Organizuoja ir vykdo progimnazijos bendruomenés ( vartotojy) aptarnavima:

3.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

3.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

3.3. atsako ] vartotojy biografines uzklausas;

4. Uztikrina darbo bibliotekoje drausmeg ir riipinasi fondo apsauga.

5. Rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis.

6. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas.

7. Dalyvauja mokyklos tarybos veikloje.




