PATVIRTINTA

Klaipédos ,,Verdenés” progimnazijos
direktoriaus 2023 m. rugpjuacio 30 dienos
isakymu Nr. V1-53

KLAIPEDOS ,,VERDENES“ PROGIMNAZIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO UKIO IR BENDRIESIEMS KLAUSIMAMS
SERGEJAUS FIODOROVO VADYBINES FUNKCIJOS

1. Vykdo aptarnaujancio personalo darbo priezitirg, sudaro atostogy ir darbo grafikus, rengia
darbo apskaitos Ziniarasc¢ius.

2. Vykdo sanitarinés-higieninés patalpy buklés prieziiirg.

3. Atsakingas uZz saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés saugos dokumentacijos tvarkyma,
taisykliy laikymosi progimnazijoje uztikrinima.

4. Atsakingas uz mobingo ir psichologinio smurto darbo aplinkoje prevencija.

5. Rengia patalpy remonto sgmatas.

6. Organizuoja kasmetinj kosmetinj patalpy remonta, vykdo prieziiirg.

7. Materialiai atsako uz pastato ir kito progimnazijos turto eksploatacija bei priezitira.

8. Vykdo vieSuosius pirkimus, sudaro sutartis, tvarko dokumentacija.

9. Vykdo pastaty techninés buklés kontrole, pildo Zurnala.

10. Vykdo atsargy nuraSymus, rengia nuraSymy aktus.

11. Rengia ilgalaikio turto jvedimo j eksploatacijg aktus.

12. Rengia ilgalaikio turto likvidavimo aktus.

13. Vykdo meting inventorizacija, rengia faktiniy liku¢iy aprasus.

14. Planuoja ir organizuoja civilinés saugos programy vykdymag progimnazijoje.

15. Uz atliktus darbus atsiskaito progimnazijos direktoriui.




