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KLAIPEDOS ,,VERDENES“ PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS UGDYMUI LORETOS GAROZIENES
VADYBINES FUNKCIJOS

1. Organizuoja ugdymo plano, bendryjy programy vykdyma.

2. Teikia profesing pagalbg mokytojams, prizitri, kaip vykdomi progimnazijos veiklg
reglamentuojantys dokumentai. Inicijuoja naujy darbo metody ir formy taikyma, rengia aptarimus.

3. Kuruoja lietuviy kalbos ir literatiiros, matematikos, fizikos, chemijos, biologijos, istorijos,
geografijos, informatikos, uzsienio kalby mokyma 5-8 Klasése. Skatina $iy mokomuyjy dalyky
mokytojus tobulinti kvalifikacija, dalykiskai bendradarbiauti ir atestuotis. Stebi ugdymo procesa,
vertina ugdymo rezultatus.

4. Atsakinga uz 5-8 klasiy mokiniy mokyma namie.

5. Atsakinga uz pagrindinio ugdymo 1 dalies pasiekimy patikrinimo organizavimg, vykdyma
bei i$silavinimo pazymejimy iSdavima.

6. Atsakinga uz duomeny pateikimg Mokiniy registro tvarkymui.

7. Koordinuoja progimnazijos veiklos kokybés jsivertinimo grupés veikla.

8. Organizuoja pedagoginj tévy (globéjy, rupintojy) Svietima.

9. Vykdo kontroliniy darby 5-8 klaséms prieziiira.

10. Vykdo 5-8 klasiy el. dienyno pildymo prieziiira.

11. Atsakinga uz 5-8 kl. elektroninio dienyno archyvavima.

12. Rengia progimnazijos metinj veiklos plang pagal kuruojamas sritis.

13. Rengia progimnazijos ugdymo plang pagal kuruojamas sritis.

14. Rengia 5-8 klasiy pamoky tvarkarastj, derina pamoky pakeitimus.

15. Rengia kabinety uzimtumo, mokytojy bud¢jimo grafikus.

16. Rengia darbo laiko apskaitos Ziniarastj pagal pasiskirstymg iki einamojo ménesio
paskutinés darbo dienos.

17. Rengia etatinio mokytojo kriivio paskirstymo lenteles pagal kuruojamas sritis.

18. Prizitri ir koordinuoja kuruojamy dalyky tarpdalykine integracija ir vykdomus projektus.

19. Teikia informacijg internetinei progimnazijos svetainei pagal kuruojamas sritis.

20. Teikia informacija progimnazijos ugdymo proceso ménesio veiklos kalendoriui parengti.

21. Koordinuoja elektroninio dienyno administratoriaus darba.

22. Kuruoja korupcijos prevencijos komisijos darba.

23. Vykdo progimnazijos internetinés svetainés priezitira.

24. Atsakinga uZ mokymosi pagalbos organizavimg 5-8 klasése ir mokymosi pasiekimy
stebésenos 58 klasése koordinavima.

25. Atsakinga uz stebésenos duomeny ataskaity pateikimg pagal kuruojamas sritis.

26. Pavaduoja direktoriy jam nesant.

27. Uz atlikta darbg atsiskaito progimnazijos direktoriui.




